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BilindiEi iizere, 20,11.2015 ta hli ve 29538 sayrh Resmi Gazetede "Esnaf ve Sanatkarlar
Meslek Kuruluglarurda Denetim Kurullanmn Qal$ma Usulii ve Diizenlenecek Raporlar Hakkrnda
Tebli[" yaymlanmrytr.

Sdz konusu Tebligin "Uygulama" ba$l*h 14 iincii maddesinde; "... Bu Tebli! kapsamrnda
diizenlenecek raporlarda Esnaf ve Sanatkarlar Genel Mtidituliigii tarafindan hazrlanan ijmek
denetim raporu fomlan kullantlr." htikmii yer almaktadr.

Bu kapsamd4 Esnafve Sanatkarlar Meslek Kuruluglan Denetim Kurullannca haztrlanmasr
dngdrillen dmek denetim raporu formlan Genel MiidiirlilBiimtzce hazulatrmrg olup, genelgemiz
ekinde mevcuttur.

Bu dogrultuda;
A- Esnafve Sanatkarlar Odasl Denetim Kurullarmln "YK-1",

Fomunu kullanmalan gerekmektedir.

Konuyla ilgili gerekli hassasiyetin gdstedlerek, zamarunda ve etkin bir qekilde dmek
formlann kullamlmasr suretiyle gerekli gahgmalann yaprlmasr hususunda gerelini tinemle dca
ederiz.
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YK.1

BiRiNCi BOLI'M
MAL! DURUM

i?$"'Jil-u*"u,o"-u

lhsadaki NakitTutan
M=ffi 

-uhasebeKayrtlarrnaGtireolnlq:,!-99I9&49!3l

Menfi Fark

Fark Varsa sebebi

Fankalardaki Toplam NakitTutar (f!

EmtiaSenetle vb.

Donen VarhklarT
Duran Varltklar

Gelirler Toplaml (TL)

i vaD an diinemin son g!i41!

;;;!iifr* Ddt"t" ilitkin GiderlerToptamr (TL)
etimi vap an dainemin son

YaDllan SosYal ve Mali Yardtm larln I oplam I urarl ( I r'J

(D;netimi yaptlan diinemin son siillli Dq4y!gl-

2l Kayrtlara gdre esnaf ve sanatkdrlar odaslndaolrnast
eereken basrh (matbu) evrak mevcut mudur?

w nr6eRLtNninr4e'

3) Para ve krymetli ewak kasada saklanmakta mldlr?

-Riis 
ve nrdsnlrNoinME,

fr-fsn'af u" sanatkarlar MeslgE



[Usvt rsGsnlst{oi$,lEfiFltaseue ytinr*rnetlEinin 77 inci maddesi uyannca
kasada ytinetim kurulu kararl geregi olmast gereken

tutardan fazla para bulundurulmakta mldlr?

6--) sgoz sayttt ranunun 61 inci maddesi gereEince
oia tarafrndan tahsil edilen her tiirlii gelir, odanln
banka hesablna Yahrtlmakta mtdtr?

GOURS VE DEGERLENDIRME:

6._l E t"f * s""r*arlar Meslek Kuruluglarl
t,iuhasebe YiinetmeliEinin 74 iincti maddesine
gdre; vezneye girecek ve glkacak paralara ait

Lhsil ve tediye fftleri ile mahsup figlerinin ve

makbuzlau (genel sekreterin tek batlna yetkili

olduEu haller harig) yiinetim kurulu kararlartna
davairlarak bagkan veya batkan vekillerinden

he;hangi birisi ile genel sekreterin miisterek
imzasrvla tahsilve tediyesiyap makta mtdlr?

YK-1

iKiNci BOI0M
iiYEriK igtEMtERl

Savfr3 / l0
Rapor Forn Ornegi (YK-1)

enetlenen Tarlh

6j s3eu.uytl, lGnunun 6 nct maddesine gttre. sicile
kayrt olan ve sicil tarafrndan elektronik oT-nP.9dulu
ka'rrt icin eonderilen esnaf ve sanatkarlar hakklnda
yonetim kurulu tarafindan ilk toplanuda iiyelik karan

alnm6 mtdrfl

RUS VE DEGERLENDIRME:

6lOda iiveleri arasrnda, vergi miikellefi olmak ya da

vergiden muaf olmak $arhnl saElamayan iiye var

mrdrr?

Ri]S VE DECERLENDIRME:

6iiffii-d" woeri ar"t'na", rj!4y9 sd"l" 9S43I



GORU$ VE D
BtiliEl blt.y"sitdeki odalara kayrth olmamak tartrnr

8l Yeni kaylt olan iiyeler, odamn ihtisasr alanl ve

lllDma btilgesi iginde midir?

cORUs VE DEGERLENDIRME:

fl)Meucut iiyeter agrs,ndan 5362 sayll Kanunun 8

inci maddesindeki iiyeligin .. son bulmasrnl
n"i"l,tit"n a".o.t"" var'mtdrr? Uyelik igin gerekli

iitelikleri kaybedenlerin oda kapdanntn

silinmesine yainetim kurulunca karar verilmit

midir?

GORIiS VE DEGERLENDIRME:

101 Odalarda iiye kayrtlarr, Bakanlk Esnaf ve

ian"tm.lat Bilgi sistemi [ESBis) veri tabanrnda

"Llrci", 
aogtu ve yeterli bilgileri haiz gekilde

tutulmakta mrdrr? Siiz konusu bilgilerde gereldi
giincelleme zamamnda yapllmakta mldrr?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

't'K-l

wu oioo'Yillu'f ,?fiurHn *o"rn*,

i*#"to'u*"n,*-t,

Esnafve sanatkar STahsil edilen Aidat(ilk ka}'lt iicretled
dehit)

Federasyon

odenen Ihhlma PaYlarr

Federasyon

odenecek Katllma Paylarr

Federasyon

odenen EEitim Katkr Paylarr



Federasyon

odenecek Egitim Kad{ Paylarl

6t 
"c*tl "" 

ytlllk aidatlarzamanlnda tahsil

edilmekte ve kayrt ticreti ile yrll'k aidata ilitkin 5362

say l l(anullda aingii ilen usul ve esaslara riayet

edilmekte midir?

cbnUs vs osdenlslrninME'

YK-I

DORDiiNCii BOLUM
EVRAK VE AR$iV HiZMETLERi

Sayfa 5 / l0
Rapor Form Ortregi (YK-l)

Ein'af ve sanatkarlar Odaslna Gelen Evrak

8f,,ilo., r"ou"' uonemin son siinii

Esn'af ve Sanatkdrlar Odastndan Giden
Ewak Saysl
(Denetimi yap an diinemin son Siinii

ffiuf-nuf ue 
"ana*artar 

odaslnu ewak ve artiv
hizmetle ; arsive haarlama, imha, saklama, saklama

siiresi, koruma Sibi hususlara ilitkin olmak iizere

Esnaf ve Sanatkarhr Meslek Kuruluglan Muamelat
Y6netmeliEinin 34 i la 41 inci maddeleri arastnda
diizenlenen usul ve esaslara uygun olarak
viiriitiilmelde midir?

U$ VE DEGERLENDIRMET



YK-I

BESiNC| BOLUM
PERS6NEL ISLEMLERI

Savfa 6 / l0
Rapor Forn orneli (YK-l)

ite Ahnan Personel SaFsr

[Denetimi yapllan diinemin son

itten Elka*llan Personel Saysl
(Denetimi YaP an ditnemin son

Toplam Personel saylsl
(Denetimi yap an ditnemin son

1 l Esnaf ve Sanatkdrlar Odasr personeline ait bilgiler,
Bakanltk e-esnaf ve sanatkar veri tabarunda giincel

olamk tutulmakta mldlr?

G6RUSVE DEGERLENDIRME:

2l istihdam edilen personelin ite gidt bildirgeleri,
s;sval Giivenlik Kurumuna zamamnda bildi lmit

midirz

nFvs nsEsnLeNoiRIt'lE,

3) Ozliik dosyalarlnda personele iligkin giirev istek

formu. sabrka belgesi, atama, yiikelme, izin, disiplin

ceza$ ve fazla mesai Sibi hususlara ilitkin belgeler

bulunmakta mldr?

GORU$ VE DEGERLEND

4l Mevcut genel sekreter ve genel sekreter
virdrmctlan veya bu kadrolara yeni atananlar, 5362

sayrlt Kanunun 57 nci maddesinde belirtilen

niielikleri haiz midir?

i:Onuswnedrnleloinr..tr,



YK.i

ALTINCI BoLiiM
ORGANLAR

i$Ji"to.u,""n,,".t,

Ti-netim Ku.olunun Toplantr Ta hle

fl"f,m Ku.u I unun Toplantr Tarihle ri

1l To9lant ar en az ayda bir )'apllmlt mldlr?
GORUS VE DEGERLENDIRME:

2J Toplanb gaEnsl iiyelere yazlh olarak yap mrt mrdrr?
NDIRME:

3l Ytinetim Kurulu toplantllannda toplanh ve karar

n'isaplarrna uYulmug mudur?
GORUS VE DEGERLENDIRME:

4l Mazeretsiz olarak iist iiste ii9 toplanhya ittirak

"im"veo 
tiy"te" hakhnda gerekli iglemler yaprlmD

mtdtr?

ntFve DrdenlrNoinl'4s,



YK-I

YEDINCI B6IUM
ittEYi$

Savfa E / 10
R;por Form Ornegi (YK-l)

1l Giderler, bagkan veya vekili ile genel sekreterin

ortak imzasrYla YaPrlmakta mtdtr?

Gdit5vs DrGEnt eNoinMr,

2l Esnaf ve sanatkarlar odasl adlna g'inderilen yazllar

u'astan veva vetili ite genel sekreterin odak imzaslyla

vaDllmakta mldlr?

vr or6sRLrlloinMS,

3) Cal$rlmakta olan banka tubeleriyle ayltk ektreler

littit"i. tu."tivt" hesap mutabakab her ay sonunda

diizenli olamk Yaprlmakta mtdtr?

conUs vr osGeRLtNotnve:

4l Tahsil ve tediye fi9leri giinliik diizenlenerek' bu

n'sler muntazam bir gekilde kasa defterine itlenmekte

midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME'

5l Tanzim edilen ilgili ewak kaytlannn siiresi iginde

ileili deftere intikali saBlanmakta mrdr?
GORUS VE DEGERLENDIRME:

6l ihtivaca giire allnan demirbas malzemeler, demirba5
Oin"rin" Jnlna" ve di.izenli bir gekilde iglenmekte
midir?

co-fr fi 5w nsdtnlelt ninMe,

7l Mevcut demirbatlar, demirbat defterindeki
numarasrna giire numaralandtrtlmakta mtdtr?

GORiJ$ VE DECERLEND



YK-I

Tarih:.../.../....

igbu rapor ....... ylh ...- diinemini kapsamalda

ederiz.

olup, gereEini takdirlerinize arz

Adr ve Soyadr
imza

Denetim Kurulu Batkam

Adr ve SoYadl
imza

Denetim Kurulu tiyesi

Ad! ve soyadr
imza

Denetim Kurulu 0Yesi

NOT 1; RaDora rsa diEer gdrti$ ve iinenler ekledebilir'
i6i;,'*:;;;, ;;;iilJn ainerne it6r<in muhasebe birimince hazrrlanan mizan ve diEer belseler

eklenir.
i'6i'i,UE". uyf* aOn"mlere ilitkin d€nenrnler, denetim kurulu i'iyeleri taraflndan birlikte veva konu

itiUarivte u" iSiotfi.u igerisinde tek olarak yapllabilir' Ancak' denetim sonuclrnda duzenlenen raporlar'

tu*t it"a"t L"a." biflanr ve raporun hlm sayfalan denetim kurulu,iiyeleri taJahndan imzalanlr'
'i*"i". 

.Jlili ta"-r" muhalefet terhi yazmak isteyen iiyelerin $erhleri karara yaz rr veya yaz r

olarak verilen muhalefet serhleri k rara eldenir'
ffii;,;ft;;;;; ;rdann karyh$ olarak "Ever va da "Hav " kutucuktanndan biri'lr seklinde

isaretlenir. Bir sorunun karg rEr olarak ay anila hen "E;efl hen de "HaT l' kutucngu igarettenmez Rapordaki

ffi;;#;;;il;;; i;'i'vii e i 
"prir"'" 

r"p'ak serektiEinde ilsili sorunun liare*,nda ver alan "Gdrot ve

i?$iJ"'.0. u-.u,""t,



YK-1

Delealendlnne' bdlilmiLne gereldi not dii'iilebilir' Nottm uzun olma$ halinde gereldl degerleodinne' haryi

tiiitiiti" r"irv" lrt+c" 
"rd;E! 

beurtilrnek suretivle rapora ek de yaprlabrir' . ...

ffi#ffiffi.ffi;;';;;Ji;"il;d'"Ldait 
vela tukense/sitinmez kalorn ile v'p r'

savfi 10 / 10
Rapor Forn Ornegi (YK'l)


