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Bilindigi iizere, 20.11.2015 tarihli ve 29538 sayili Resmi Gazetede “Esnaf ve Sanatkarlar
Meslek Kuruluslarinda Denetim Kurullarinin Caligma Usulii ve Diizenlenecek Raporlar Hakkinda
Teblig” yayimlanmistir.

S6z konusu Tebligin “Uygulama” baglikli 14 tincti maddesinde; ... Bu Teblig kapsaminda
diizenlenecek raporlarda Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirliigii tarafindan hazirlanan 6rnek
denetim raporu formlar: kullanilir.” hitkmii yer almaktadir.

Bu kapsamda, Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglar1 Denetim Kurullarinca hazirlanmasi
ongoriilen 6rmek denetim raporu formlar1 Genel Midiirliiglimiizce hazirlanmis olup, genelgemiz
ekinde mevcuttur.

i Bu dogrultuda;
! A- Esnaf ve Sanatkarlar Odasi Denetim Kurullarinin “YK-17,
' Formunu kullanmalar1 gerekmektedir.

Konuyla ilgili gerekli hassasiyetin gosterilerek, zamaninda ve etkin bir sekilde ornek
formlarin kullanilmasi suretiyle gerekli ¢alismalarin yapilmas: hususunda geregini 6nemle rica

ederiz.
|
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Rapor Form Ornegi (YK-1)
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ESNAF VE SANATKARLAR ODASI

YONETIM KURULUNA SUNULAN DENETIM RAPORU

Meslek
Kurulugunun
Amblemi

Denetlenen Donem : . Yill... Donemi
Denetim Kurulu Uyeleri Bagkan:
Uye
Uye
Raporun

Diizenleme Tarihi

Yonetim Kuruluna

Teslim Tarihi
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BiRINCi BOLUM
MALI DURUM
1- Kasa ve Menkul Kiymet Sayimi(Sayimin yapildig: tarih)

Kasadaki Nakit Tutar (TL)

Muhasebe Kayitlarina Gore Olmasi Gereken Tutar (TL)

Miispet veya Menfi Fark (TL)

Fark Varsa Sebebi

Bankalardaki Toplam Nakit Tutar (TL)

Cek, Senet, Bono, Emtia Senetleri vb. Kiymetli Evrak Karsiligi (TL)

Dénen Varliklar Toplami

Duran Varliklar Toplami

Yabanci Kaynaklar Toplami

Denetlenen Déneme iliskin Gelirler Toplami (TL)
(Denetimi yapilan donemin son giini itibariyle)

Denetlenen Doneme iliskin Giderler Toplami (TL)
(Denetimi yapilan dnemin son giinii itibariyle)

Yapilan Sosyal ve Mali Yardimlarin Toplam Tutar1 (TL)
(Denetimi yapilan donemin son giinii itibariyle)

EVET | HAYIR
ORUS VE DEGERLENDIRME:
2) Kayitlara gore esnaf ve sanatkirlar odasindaolmasi GORUS VE DEGERLENDIRM
gereken basilt (matbu) evrak mevcut mudur?
EVET | HAYIR

3) Para ve kiymetli evrak kasada saklanmakta midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

4) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglar: | EVET

| HAYIR
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Muhasebe Yonetmeliginin 77 inci maddesi uyarinca GORUS VE DEGERLENDIRME:
kasada yonetim kurulu karar1 geregi olmasi gereken
tutardan fazla para bulundurulmakta midir?

5) 5362 sayili Kanunun 61 inci maddesi geregince | EVET | HAYIR

oda tarafindan tahsil edilen her tiirlii gelir, odanin
banka hesabina yatiriimakta midir?

GOURS VE DEGERLENDIRME:

6) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar
Muhasebe Yonetmeliginin 74 tncii maddesine
gire; vezneye girecek ve gikacak paralara ait
tahsil ve tediye fisleri ile mahsup fislerinin ve
makbuzlarin (genel sekreterin tek bagina yetkili
oldugu haller harig) yénetim kurulu kararlarina
dayanilarak bagkan veya bagkan vekillerinden
herhangi birisi ile genel sekreterin miisterek
imzasiyla tahsil ve tediyesi yapilmakta midir?

EVET | HAYIR

GOURS VE DEGERLENDIRME:

ikiNci BOLUM

UYELIK iSLEMLERI

(Denetlenen Tarih Araliginda)

1)0Odaya Kayit Yaptiran Uye Sayisi

2) Kaydini Kendi istegiyle Sildiren Uye Sayist

3)Kaydi Oda Tarafindan Re’sen Silinen Uye Sayist

4) Toplam Uye Sayisi

5) 5362 sayihh Kanunun 6 nci maddesine gore, sicile
kayit olan ve sicil tarafindan elektronik ortamda odaya
kayit igin gonderilen esnaf ve sanatkdrlar hakkinda
yonetim kurulu tarafindan ilk toplantida iiyelik karart
alinmig midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

6)0da iiyeleri arasinda, vergi miikellefi olmak ya da
vergiden muaf olmak sartini saglamayan liye var
midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

7)0da iiyeleri arasinda, Tiirkiye Odalar ve Borsalar

EVET | HAYIR
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Birligi biinyesindeki odalara kayith olmamak sartini
saglamayan iiye midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

8) Yeni kayit olan iiyeler, odanin ihtisas1 alam ve
¢alisma bolgesi icinde midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

9)Mevcut iiyeler agisimdan 5362 sayili Kanunun 8
inci maddesindeki iyeligin son bulmasin
gerektiren durumlar var midir? Uyelik igin gerekli
nitelikleri  kaybedenlerin  oda  kayitlarmin
silinmesine yonetim kurulunca Kkarar verilmis
midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

EVET | HAYIR
10) Odalarda iiye kayitlary, Bakanhk Esnaf ve r=xaon = x :
Sanatkarlar Bilgi Sistemi (ESBIS) veri tabaninda GORUS VE DEGERLENDIRME:
eksiksiz, dogru ve yeterli bilgileri haiz sekilde
tutulmakta mdir? So6z konusu bilgilerde gerekli
giincelleme zamaninda yapilmakta midir?
~ UgUNCUBOLUM
UYE AIDATLARI VE KATILMA PAYLARI
Tahsil edilen Aidat(ilk kayit iicretleri | Esnaf ve Sanatkar Sayisi Toplam Tutar (TL)
dahil)
Birlik Federasyon
Odenen Katilma Paylari
Birlik Federasyon
Odenecek Katilma Paylari
Birlik Federasyon
Odenen Egitim Katk: Paylar
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Birlik Federasyon
Odenecek Egitim Katki Paylar1
Kayit tcreti ve yilik aidatlarzamaninda tahsil | EVET | HAYIR
edilmekte ve kayit iicreti ile yillik aidata iliskin 5362 | GORUS VE DEGERLENDIRME:
sayill Kanunda ongoriilen usul ve esaslara riayet
edilmekte midir?
DORDUNCU BOLUM
EVRAK VE ARSIV HIZMETLERI
Esnaf ve Sanatkarlar Odasina Gelen Evrak
Sayisi
(Denetimi yapilan donemin son gini
itibariyle)
Esnaf ve Sanatkarlar Odasindan Giden
Evrak Sayisi
(Denetimi yapilan dénemin son giini
itibariyle)
Esnaf ve sanatkirlar odasmmin evrak ve arsiv EVET | HAYIR
hizmetleri; arsive hazirlama, imha, saklama, saklama | GORUS VE DEGERLENDIRME:

siiresi, koruma gibi hususlara iliskin olmak tzere
Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Muamelat
Yonetmeliginin 34 ila 41 inci maddeleri arasinda
diizenlenen usul ve esaslara uygun olarak
yiiriitiilmekte midir?
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BESINCi BOLUM
PERSONEL ISLEMLERI
ise Alinan Personel Sayisl
(Denetimi yapilan dénemin son
giinii itibariyle)
isten Cikartilan Personel Sayisi
(Denetimi yapilan donemin son
giinii itibariyle)
Toplam Personel Sayisi
(Denetimi yapilan donemin son
giinii itibariyle)
EVET | HAYIR
1) Esnaf ve Sanatkérlar Odasi personeline ait bilgiler, GORUS VE DEGERLENDIRME:
Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabaninda giincel
olarak tutulmakta midir?
EVET | HAYIR
2) istihdam edilen personelin ise giris bildirgeleri, | GORUS VE DEGERLENDIRME:
Sosyal Giivenlik Kurumuna zamaninda bildirilmis
midir?
EVET | HAYIR
3) Ozliik dosyalarinda personele iliskin gorev istek | GORUS VE DEGERLENDIRME:
formu, sabika belgesi, atama, yiikselme, izin, disiplin
cezas! ve fazla mesai gibi hususlara iligkin belgeler
bulunmakta midir?
EVET | HAYIR
GORUS VE DEGERLENDIRME:

4) Mevcut genel sekreter ve genel sekreter
yardimcilari veya bu kadrolara yeni atananlar, 5362
sayih Kanunun 57 nci maddesinde belirtilen
nitelikleri haiz midir?
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ALTINCI BOLUM
ORGANLAR

YK-1

Yénetim Kurulunun Toplant: Tarihleri

Denetim Kurulunun Toplant1 Tarihleri

Yonetim Kurulu Uyeleri i¢in:

EVET | HAYIR
GORUS VE DEGERLENDIRME:
1) Toplantilar en az ayda bir yapilmis midir?
EVET | HAYIR
GORUS VE DEGERLENDIRME:
2) Toplant1 ¢agrisi Uyelere yazil olarak yapilmis midir?
EVET | HAYIR
3) Yonetim Kurulu toplantilarinda toplanti ve karar | GORUS VE DEGERLENDIRME:
nisaplarma uyulmus mudur?
EVET | HAYIR
4) Mazeretsiz olarak ust uste u¢ toplantiya istirak GORUS VE DEGERLENDIRME:

etmeyen iyeler hakkinda gerekli islemler yapilmis
midir?
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YEDINCi BOLUM
iSLEYIS

EVET | HAYIR
1) Giderler, baskan veya vekili ile genel sekreterin | GORUS VE DEGERLENDIRME:
ortak imzastyla yapilmakta midir?

EVET | HAYIR
2) Esnaf ve sanatkérlar odasi adina génderilen yazilar === - _
bagkan veya vekili ile genel sekreterin ortak imzasiyla GORUS VE DEGERLENDIRME:
yapilmakta midir?

EVET | HAYIR
3) Caligilmakta olan banka subeleriyle aylik ekstreler == = : .
almmak suretiyle hesap mutabakati her ay sonunda GORUS$ VE DEGERLENDIRME:
diizenli olarak yapiimakta midir?
4) Tahsil ve tediye fisleri giinliik diizenlenerek, bu E\éifj VEDE GER[!E}I{*J?)YI;{P:W =
fisler muntazam bir sekilde kasa defterine islenmekte 3 '
midir?

EVET | HAYIR
5) Tanzim edilen ilgili evrak kayitlarinin siiresi icinde [ GORUS VE DEGERLENDIRME:
ilgili deftere intikali saglanmakta midir?

: EVET | HAYIR

6) Thtiyaca gore aliman demirbas malzemeler, demirbas ==-= = - ;
defterine giiniinde ve diizenli bir sekilde islenmekte GORUS VE DEGERLENDIRME:
midir?

EVET | HAYIR

7) Mevcut demirbaslar, demirbas defterindeki sira
numarasina gore numaralandiriimakta midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME:
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TFaring ../ il i
Isbu rapor ..... yil ... donemini kapsamakta olup, geregini takdirlerinize arz
ederiz.
Adi ve Soyadi Adi ve Soyadi Adive Soyadi
imza imza imza
Denetim Kurulu Bagkani Denetim Kurulu Uyesi Denetim Kurulu Uyesi

NOT 1: Rapora varsa diger goris ve oneriler eklenebilir.

NOT 2: Rapora, denetlenen déneme iligkin muhasebe birimince hazirlanan mizan ve diger belgeler
eklenir.

NOT 3:Ucer aylik dénemlere iliskin denetimler, denetim kurulu iiyeleri tarafindan birlikte veya konu
itibariyle ve isbolimi icerisinde tek olarak yapilabilir. Ancak, denetim sonucunda diizenlenen raporlar,
kurul olarak karara baglanir ve raporun tim sayfalar denetim kurulu iyeleri tarafindan imzalanir.
Kararlara muhalif kalarak, muhalefet serhi yazmak isteyen iiyelerin serhleri karara yazilir veya yazili
olarak verilen muhalefet serhleri karara eklenir.

NOT 4: Raporda yer alan sorularin karsihig olarak “Evet” ya da “Hayir” kutucuklarindan biri “X” seklinde
isaretlenir. Bir sorunun kargiligi olarak ayni anda hem “Evet” hem de “Hayir” kutucugu isaretlenmez. Rapordaki
tiim sorular cevaplanir. Soruyla ilgili agiklama yapmak gerektiginde ilgili sorunun karsisinda yer alan “Goriis ve
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Degerlendirme” boliimiine gerekli not diigtilebilir. Notun uzun olmas: halinde gerekli degerlendirme, hangi
boliim ve soruya iliskin oldugu belirtilmek suretiyle rapora ek de yapilabilir.

NOT 5:Rapor iizerine gerekli isaretleme ve agiklamalar, miirekkepli veya tilkenmez/silinmez kalem ile yapilir.
mzalar, 1slak imzal olarak atilir.
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